S programem ACKeyboard krok za krokem

 Co lze dělat s hotovou tabulkou
1) Přepnutí do režimu Nastavení- kapitola 2.3. v manuálu-  Kliknout na tlačítko Nastavení na prostřední liště. Zpět z režimu nastavení do režimu pro uživatele se pak lze dostat tlačítkem Start (nebo pro obojí stisk klávesy F8)

2) Barva kurzoru a zvýraznění – kapitola 3.1.

· Přepnout se do režimu nastavení

· V menu vybrat Nastavení /Kurzor, mřížka

· V okénku Kurzor (nebo Zvýraznění) kliknout dvakrát na barevný čtvereček

· Kliknout na barvu nějakou barvu z tabulky barev, která se zobrazí

· Kliknout na Provést změny, pak na OK

3) Tloušťka kurzoru a zvýraznění 
· Přepnout se do režimu nastavení

· V menu vybrat Nastavení /Kurzor, mřížka

· V okénku Kurzor (nebo Zvýraznění) změnit tloušťku. Šipkami lze vyhledat menší nebo větší hodnotu pro tloušťku.
· Kliknout na Provést změny, pak na OK. 

4) Nastavení pro spínač (rychlost, určení klávesy pro spínač)- kapitola 3.3

·  Přepnout se do režimu nastavení

· V menu vybrat Nastavení /Kurzor, mřížka

· V okénku Spínače změnit Interval (prodleva mezi jednotlivými „skoky“ rámečku)

· V okénku Spínač 1 a Spínač 2 lze nastavit, která klávesa (nebo spínač) bude používána pro zastavení rámečku

5) Jak vypnout skenování (automatický pohyb rámečku)

· Přepnout do režimu nastavení
· V menu vybrat Nastavení/Skenování
· Kliknout na skenování – tím zmizí „fajfka“
· Mřížka zmizí a rámeček se v uživatelském režimu nepohybuje automaticky
· Velikost kláves a jejich umístění lze pak upravovat v menu Klávesy upravit.(viz bod 7 v 2. oddíle)
.

6) Změna velikosti, typu a barvy  textu na displeji - kapitola 3.4.

· Přepnout se do režimu nastavení

· V menu vybrat Nastavení /Text

·  V tabulce Písmo změnit Písmo, Řez a Velikost, Barvu (dopor.typy písma Arial, Times New Roman)

· Kliknout na OK

7) Jak uložit úpravy – Úpravy se uloží automaticky pro použití ve všech tabulkách, kromě zapnutí či vypnutí skenování a  způsobu skenování, To je třeba uložit s každou tabulkou zvlášť.
  Jak vytvořit novou tabulku – kapitola 4 v manuálu
1)  Zcela nová tabulka 

· V menu vybrat Soubor/Nová tabulka

· Upravit mřížku pro novou tabulku - v menu Nastavení/Kurzor, mřížka v okénku Mřížka změnit počet sloupců a řádek dle potřeby

2) Jak přidat do prázdné mřížky klávesu – kapitola 4.1.

· V menu vybrat Klávesy/Přidat

3) Jak označit klávesu pro úpravu – kapitola 4.2.

· Na klávesu  kliknout levým tlačítkem myši při stisknuté klávese CTRL. Tenký rámeček orámuje vybranou klávesu. Tímto způsobem lze označit pro úpravu i několik kláves najednou .

· Označení zrušíme kliknutím myši do pozadí nebo opět kliknutím levého tlačítka myši na označenou klávesu při stisknutém tlačítku CTRL

4) Jak odstranit klávesu 

· Klávesu označit.

· V menu vybrat Klávesy/Odstranit.

5) Jak přesouvat klávesy – kapitola 4.3.

· Na klávesu kliknout levým tlačítkem myši při stisknuté klávese SHIFT a přetáhnout ji dle potřeby.

6) Jak přidat text na klávesu – kapitola 4.

· Označit si klávesu

· V menu vybrat Klávesy/Upravit

· Kliknout na záložku Rozměry a text

· Kliknout do dolního políčka pro text

· Napsat text

· Podle potřeby si změnit typ písma, barvu a velikost kliknutím na tlačítko Písmo (dopor.typy písma Arial, Times New Roman)

· Kliknout na OK

7) Jak změnit barvu a velikost klávesy – kapitola 4.5

· Označit si klávesu

· V menu vybrat Klávesy/Upravit

· Kliknout na záložku Barvy

· Dvakrát kliknout do políčka Normální (u systémových kláves Speciální)

· V paletě barev kliknutím vybrat tu, kterou chci

· Kliknout na OK

· Velikost kláves lze měnit pouze při vypnutém skenování (viz bod 5 v prvním oddíle).

· V menu vybrat Klávesy/Upravit

· Pomocí šipek změnit údaje u Výška a Šířka

8) Jak přidat na klávesu obrázek (případně ho zase smazat) – kapitola 4.5

· Označit si klávesu

· V menu vybrat klávesy/Upravit

· Kliknout na záložku Symbol

· Kliknout na tlačítko Otevřít

· Vyhledat obrázek, který chci na klávesu umístit a kliknout na něj. Náhled se objeví v okně vpravo. (Pokud složka Images (obrázky) neobsahuje zatím žádné obrázky, lze pomocí šipky vpravo hledat např. v clipartech v počítači nebo na CD)

· Kliknout na tlačítko Otevřít

· Kliknout do políčka Zachovat rozměry (obrázek bude mít správné proporce)

· Kliknout na tlačítko OK.

· Pro smazání obrázku označit příslušnou klávesu, kliknout na ni pravým tlačítkem myši, objeví se menu, z něj vybrat položku Smazat symbol a kliknout na ni levým tlačítkem myši

9) Jak všechny změny uložit – kapitola  4 úvod

· Pokud  jsme vytvářeli novou tabulku a ještě jsme ji neuložili, vybrat v menu Soubor /Uložit. Do okénka Název souboru napsat jiný název, než je tam nyní, a kliknout na Uložit. Pozor, program nenabízí název, jako to dělá třeba Word, je ho třeba skutečně napsat. Je dobré se podívat do okénka Uložit do:, abychom věděli, do jaké složky vlastně tabulku ukládáme. Na většině počítačů je cesta ukládání následující: C:/Program Files/SAAK/ACKeyboard/Tables. Do tohoto adresáře jsou uloženy již udělané tabulky a můžeme tam tedy ukládat i další. Základní obsah tabulek (úvodní tabulka s tématy), je uložen ve složce Tables pod názvem index.aak

· Pokud jsme již tabulku uložili a chceme uložit jen změny (tedy přepsat její původní podobu), vybrat v menu Soubor/Uložit. V okénku Název souboru nechat ten, který tam je, a kliknout na Uložit. Objeví se okno, ve kterém je otázka, zda chceme původní tabulku přepsat. Kliknout na Ano.

10) Jak znovu otevřít obsah, případně nově udělanou tabulku  

Důležité: Základní obsah tabulek (úvodní tabulka s tématy), je uložen pod názvem index.aak ve složce Tables. Pokud si tedy uděláme novou tabulku bez odkazovací klávesy a potřebujeme se dostat znovu na obsah, otevřeme tabulku index.aak: 

· Najít v menu Soubor/Otevřít

· Objeví se většinou obsah složky Tables (tabulky) – případně jiné složky, do které tabulky ukládáme.

· Zde najít soubor index.aak a 2x na něj kliknout.

Pokud chceme pak otevřít nově udělanou tabulku

· Najít v menu Soubor/Otevřít.
· Objeví se většinou obsah složky Tables (tabulky) – případně jiné složky, do které tabulky ukládáme.
· 2x kliknout na složku (např. symboly, písmenka, jednoduché), ve které je tabulka uložena (proto je u bodu 9 důležité pamatovat si, kam tabulku ukládáme). Pokud to nevíme, je nutno prohledat všechny složky.

· Vyhledat tabulku dle názvu a kliknutím myši ji označit

· Kliknout na tlačítko Otevřít.

11) Jak upravit (zmenšit, zvětšit) již hotovou tabulku? 

· Uložit tabulku pod jiným jménem (důležité, jinak přijdete o tu původní) přes Soubor /Uložit. Do okénka Název souboru napsat jiný název, než je tam nyní, a kliknout na Uložit.

· Označit a vymazat klávesy, které nebudeme v nové tabulce potřebovat 

· Upravit mřížku podle počtu kláves (počet sloupců a řádek) – doporučeno ponechat beze změny klávesu Zpět, která odkazuje na obsah, a nechat si jednu klávesu volnou kvůli přesouvání a později kvůli propojení na jinou tabulku. Kliknout na OK

· Pokud se klávesy nesrovnaly do připravené mřížky, stačí na jednu klávesu kliknout levým tlačítkem myši a při současném stisku klávesy Shift ji přesunout na správné místo. Tím se srovnají do mřížky i všechny ostatní klávesy.

· Uložit změny (viz bod 9). 

· Případné znovuotevření uložené nové tabulky (viz bod 13).

12) Jak udělat z klávesy přepínač na jinou tabulku – kapitola 4.5

· Označit si klávesu (nebo přidat novou)

· V menu vybrat Klávesy/Upravit

· Kliknout na záložku Rozměry a text

· Kliknout do čtverečku Systémová klávesa („zafajfkuje se“)

· Pomocí šipky v okénku dole (pod čtverečkem Systémová klávesa) najít nápis Other a kliknout na něj

· Na liště se  objevila nová záložka Jiná nastavení. Kliknout na ni.

· Kliknout na tlačítko Najít u okénka Klávesnice

· Vyhledat název tabulky, do které bude klávesa uživatele propojovat, dvakrát na něj kliknout. Název se napsal do okénka klávesnice. (poznámka: pokud děláme propojovací klávesu na obsah, vyhledáme tabulku index.aak)

· Kliknout na OK

· Je samozřejmě nutné tento postup zopakovat i opačně – tedy udělat přepínač i z druhé tabulky zpět na původní. Jinak přepnutí bude jen jednosměrné (např. z Jídla na Obsah-index, ale již ne z Obsahu na Jídlo)

13)  Jak nahrát ke klávese zvuk – kapitola 4.5  

· Přes Start/Programy/Příslušenství/Multimédia nebo Zábava nebo… najít Záznam zvuku

· V programu Záznam zvuku nahrát přes mikrofon zvuk stiskem tlačítka s červeným kolečkem. Nahrávání zastavit tlačítkem s obdélníčkem.

· Kliknout na tlačítko se šipkou- zvuk se přehraje

· Zvuk uložit přes Soubor/Uložit pod nějakým názvem do složky C:/Program Files/SAAK/ACKeyboard/Sounds

· V programu ACKeyboard označit klávesu

· V menu Klávesy vybrat Upravit

· Kliknout na list Rozměry a text

· Kliknout do okénka Systémová klávesa („zafajfkuje se“)

· Šipkou najít v okénku pod tím slovo Sound a kliknout na něj

· Na liště se  objevila nová záložka Jiná nastavení. Kliknout na ni.

· Kliknout na tlačítko Najít u okna Zvuk

· Vyhledat uložený zvuk ve složce Sounds a 2x na něj kliknout. Název zvuku se vepsal do okénka.

· Kliknout na OK.

